


Nom de l’entreprise
À l’attention de Prénom Nom
Rue numéro
code postal Commune

Lieu, date d’envoi 


Chère Madame, Cher Monsieur Nom,
Chère Madame, Cher Monsieur Prénom,
Objet: rappel de paiement de facture numéro de facture

Lors de l’examen de notre comptabilité, nous avons remarqué que la facture ci-jointe n’a pas encore été payée. 
La date d’échéance est passée depuis un certain temps déjà. Peut-être la facture a-t-elle échappé à votre vigilance.
Auriez-vous l’amabilité de bien vouloir verser le montant impayé de montant de la facture euros dans les 7 jours sur notre compte numéro IBAN avec la communication communication structurée ou libre svp ? Merci.
Si votre paiement venait à croiser cette lettre, vous ne devez pas tenir compte de cette dernière. 

Bien à vous,

Prénom Nom
Fonction

Nom de l’entreprise Rue numéro │ code postal Commune
adresse e-mail   │ numéro de téléphone
numéro de TVA │ IBAN numéro IBAN
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