


Bedrijfsnaam
Ter attentie van Voornaam Naam
Straat nummer
postcode Gemeente

Plaats, verzenddatum 


Geachte mr./mevr. Naam,
Beste Voornaam,
Betreft: betaalherinnering factuur factuurnummer

Bij het nakijken van onze boekhouding zagen wij dat bijgevoegde factuur nog niet werd betaald. 
De vervaldatum is al enige tijd overschreden. Wellicht is de factuur aan jouw aandacht ontsnapt.
Zou je zo vriendelijk willen zijn het openstaande bedrag van factuurbedrag euro binnen 7 dagen over te schrijven op onze rekening IBAN-nummer met mededeling gestructureerde of vrije mededeling.
Indien dit schrijven jouw betaling heeft gekruist, mag je deze herinnering negeren. 

Met vriendelijke groeten,

Voornaam Naam
Functie
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